INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRACOWNIKOW
| WSPOLPRACOWNIKOW

1.  KIM JESTESMY?

DAIKIN AIRCONDITIONING POLAND SP. Z2.0.0. (,,Daikin” lub ,my”), z siedzibg pod adresem
Krakowiakéw 36, 02-255 Warszawa , jako Administrator Danych Osobowych, informuje
pracownikdw o sposobach przetwarzania ich danych osobowych, zgodnie z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”).

2. KATEGORIE PRZETWARZANYCH DANYCH I CELE ICH PRZETWARZANIA

W zwigzku z zawarciem umowy o prace lub umowy wspodtpracy Daikin oraz upowaznione
strony trzecie mogg przetwarzac nastepujgce kategorie danych osobowych:

° Imie (imiona) i nazwisko,

° Data urodzenia,

° Dane kontaktowe wskazane przez kandydata (nr telefonu, adres e-mail),

. Wyksztatcenie,

° Kwalifikacje zawodowe,

° Przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

° Adres zamieszkania,

° Numer PESEL, a w przypadku jego braku - rodzaj i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé,

° Inne dane osobowe pracownika lub wspoétpracownika, a takze dane osobowe dzieci i

innych cztonkdw jego najblizszej rodziny, jezeli podanie takich danych jest konieczne
ze wzgledu na korzystanie przez ze szczegdlnych uprawnien przewidzianych w
przepisach prawa,

° Numer rachunku ptatniczego,

. Inne dane, gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub spetnienia
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub przetwarzanie dokonywane jest
na podstawie odrebnej zgody.

DANE SZCZEGOLNEJ KATEGORII

Daikin i upowaznione podmioty trzecie przetwarzaja dane szczegdlnej kategorii wytacznie
w przypadkach, gdy jest to dopuszczalne (lub wymagane) na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa.

3. PRZECHOWYWANIE DANYCH OSOBOWYCH

Daikin wykorzystuje przede wszystkim informacje przekazane w ramach procesu rekrutaciji,
procesu wdrozenia lub w catym okresie zatrudnienia lub realizacji zadan. Dotyczy to zwtaszcza
danych identyfikacyjnych i kontaktowych, a takze danych zwigzanych z praca, takich jak
informacje osobiste, dane kontaktowe, dokumenty identyfikacyjne, informacje dotyczace kont
bankowych, itp.



Chociaz firma Daikin doktada wszelkich staran, aby dane osobowe byty doktadne, kompletne
i aktualne, pracownikow zacheca sie do regularnego sprawdzania i uzupetniania/korygowania
dotyczacych ich informacji za posrednictwem portalu zasobdw ludzkichDaikin People Lub
bezposrednio w dziale HR. Firma nie ponosi odpowiedzialnosci za niescistosci lub braki w
przekazanych danych osobowych.
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PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przekazane dane osobowe sg przetwarzane przez firme Daikin w celu:

Nawigzania stosunku pracy (lub innej umowy) i zarzadzania nim w celu wykonania
powigzanych zobowigzan umownych, przedumownych i prawnych (np. w celu
zweryfikowania doktadnego wykonania ustugi lub okreslenia kwoty wynagrodzenia,
w tym wynagrodzenia za nadgodziny lub premii, ktére nalezy wyptaci¢, w celu okreslenia
liczby dni urlopu i zezwolenl, w celu ustalenia uzasadnionego powodu nieobecnosci,
zapewnienia rdwnych szans w pracy, weryfikacji dostepu i obecnosci w siedzibie firmy
za pomocg odpowiednich narzedzi rejestracyjnych, takich jak identyfikatory),
zapewnienia szkolenia pracownikdw, przygotowania dokumentéw i raportéw
ze wzgleddw biznesowych (np. raportéw rocznych lub dokumentéw zwigzanych
z przetargiem) — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Zarzadzania zobowigzaniami z tytutu ubezpieczen spotecznych w celu spetnienia
obowigzkéw wynikajacych z kodeksu cywilnego i przepiséw dotyczgcych ubezpieczen
spotecznych — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zarzadzania zobowigzaniami podatkowymi i rachunkowymi w celu spetnienia
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw podatkowych oraz prowadzenia ksigg
rachunkowych — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zarzadzania zobowigzaniami zwigzanymi z bezpieczeistwem i higieng pracy w celu
spetnienia obowigzkdéw wynikajgcych obowigzujgcych przepisdw — zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

Zarzgdzania sporami, dochodzenia lub obrony praw, w tym przez strone trzecig, w
postepowaniu sgdowym, administracyjnym, arbitrazowym lub pojednawczym w
przypadkach przewidzianych w przepisach prawa, rozporzadzeniach UE, regulaminach
lub uktadach zbiorowych pracy — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Monitorowania pracownikéw, o ile jest to dozwolone przez prawo krajowe i zgodne z
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz wymogami prawnymi w
zakresie prawa pracy -— na przyktad obrazy zawarte w nagraniach z kamer
przemystowych, dane dostepowe do systemow i budynkdéw firmy, nagrania telefoniczne,
dane gromadzone przez programy i filtry zabezpieczen IT, w granicach niezbednych ze
wzgleddéw bezpieczenstwa, potrzeb organizacyjnych i innych uzasadnionych celéw —
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Kontroli nad korzystaniem z narzedzi firmowych w celu zapobiegania i zwalczania
wszelkich nielegalnych lub oszukarniczych dziatan na szkode firmy Daikin lub innych
zainteresowanych stron trzecich, w niektdrych przypadkach dane mogg by¢ gromadzone
bezposrednio z urzadzen firmowych, o ile jest to przewidziane i w granicach
dozwolonych przez obowigzujgce przepisy prawa i wewnetrzne procedury spétki. Dane
takie nie sg gromadzone w sposob ciggty, ale ich gromadzenie jest mozliwe, jezeli na
przyktad Daikin musi przeprowadzi¢ dochodzenie w sprawie potencjalnego naruszenia
przepisOw prawa, wewnetrznych procedur lub praw firmy Daikin, jej pracownikéw,



wspotpracownikéw lub spotek nalezgcych do grupy. Pracownik moze uzyska¢ wiecej
informacji na temat wyzej wymienionych kontroli, zapoznajgc sie z politykg firmy
dotyczaca korzystania z Internetu i urzadzen firmowych — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f

RODO.

J Umozliwienia prowadzenia postepowania dyscyplinarnego — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b
RODO.

J Publikacji danych osobowych (takich jak zdjecia, dane osobowe lub CV) w firmowym

intranecie w celu utatwienia dziatalnosci firmy i osiggniecia celéw korporacyjnych, w
szczegolnosci takich, ktére majg na celu komunikacje korporacyjng (np. struktura
organizacyjna lub dane kontaktowe, nazwisko oraz zdjecia itp. w celach zawodowych lub
w celu utatwienia kontaktu z innymi pracownikami w kontekscie codziennych dziatan) —
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

J W celach wskazanych w tresci odrebnych zgdd na przetwarzanie danych osobowych - —
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Dane osdb bedacych na utrzymaniu lub innych cztonkdéw rodziny, konkubentéw lub przyjaciét
moga by¢ przetwarzane przez firme Daikin w celu zarzgdzania procesem HR. Na przyktad, jezeli
wystgpisz o okreslone $wiadczenia przyznawane na podstawie prawa lub polityki firmy,
zwigzane ze statusem cztonkdw Twojej rodziny lub z ktérych mogg oni bezposrednio korzystad.
W takich przypadkach Daikin bedzie przetwarza¢ dane wymienionych oséb trzecich w ramach
realizacji umowy, ktérej jestes strong. Dodatkowo, bedziemy rédwniez przetwarzaé dane
cztonkdw Twojej rodziny, konkubentéow lub przyjaciét, jezeli zdecydujesz sie podac¢ dane
kontaktowe tych oséb w celu zarzgdzania potencjalnymi sytuacjami awaryjnymi w oparciu o
uzasadniony interes firmy Daikin i interes pracownikéw zwigzany z zarzadzaniem sytuacjami
awaryjnymi.

5. UDOSTEPNIANIE | PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH

Dane zgromadzone przez firme Daikin beda udostepniane jedynie w celach wymienionych
powyzej, nie bedziemy udostepnia¢ ani przekazywac¢ Twoich danych osobowych osobom
trzecim poza osobami wskazanymi w niniejszym Os$wiadczeniu o Prywatnosci. W ramach
naszej dziatalnosci i wytacznie w identycznych celach okreslonych w niniejszym Oswiadczeniu
o Prywatnosci, Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujacym kategoriom
odbiorcéw:

J Inne podmioty nalezgce do Grupy Daikin: te firmy dziatajg jako administratorzy danych,
gdy jest to konieczne dla dziatan takich, jak globalne procesy, komunikacja grupowa lub
planowanie kadrowe.

J Podmioty zewnetrzne wspétpracujace z firma: s to strony trzecie, ktére wspoétpracuja
z firma Daikin.
J Instytucje publiczne i/lub prywatne: te instytucje mogg wymagac przekazania Twoich

danych osobowych w zwigzku z zatrudnieniem, wyfacznie w odpowiednim celu.
Obejmuje to instytucje opieki zdrowotnej, lekarzy zaktadowych, fundusze emerytalne i
dodatkowe ubezpieczenia zdrowotne, instytucje opieki spotecznej i pomocy socjalne;j,
centra pomocy podatkowej, firmy ubezpieczeniowe, agencje zatrudnienia,
stowarzyszenia pracodawcéw i zwigzki zawodowe, specjalisci, konsorcja, podmioty
Swiadczgce ustugi instrumentalne lub wspierajgce w stosunku do ustug swiadczonych
przez Daikin, takie jak eksperci, konsultanci, doradcy prawni, firmy audytorskie, firmy



leasingowe, agencje marketingowe i komunikacyjne, banki i firmy ubezpieczeniowe oraz
dostawcy ustug IT.

o Ustugodawcy: ta kategoria obejmuje dostawcéw ustug obstugi ptac, dostawcow
systemow IT, dostawcow ustug chmurowych, dostawcow baz danych oraz konsultantow.
J Firmy ubezpieczeniowe, banki lub instytucje publiczne dziatajace jako administratorzy

danych: te podmioty posiadajg wtasne oswiadczenia o prywatnosci i polityki dotyczace
wykorzystania Twoich danych osobowych.

Lista Podmiotow Przetwarzajgcych Dane jest dostepna w siedzibie Administratora Danych i
zostanie udostepniona na pi$mie na zadanie.

6. PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJOW SPOZA UNII EUROPEJSKIEJ/STREFY
GOSPODARCZEJ EUROPEJSKIEGO OBSZARU GOSPODARCZEGO (EOG)

Moze wystgpi¢ koniecznos$¢ przekazania przez firme Daikin Twoich danych osobowych do
krajow znajdujacych sie poza Unig Europejskg/Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG),
zwanych ,krajami trzecimi”. Niniejsze Oswiadczenie o Prywatnosci dotyczy réwniez
przekazywania danych do krajéw trzecich, w ktdrych poziom ochrony danych rézni sie od
poziomu obowigzujgcego w Unii Europejskiej. W szczegdlnosci miedzynarodowe
przekazywanie danych moze mies¢ miejsce w nastepujacych okolicznosciach:

o Spotki zalezne grupy Daikin Europe N.V.: spotki Grupy mieszczace sie poza Unig
Europejska zawarty umowy o ochronie danych, stosujac standardowe klauzule umowne
zgodnie z normami ustanowionymi przez Komisje Europejskg w celu ochrony
prywatnosci i legitymizacji miedzynarodowego przekazywania danych.

J Podmioty trzecie poza Unig Europejskg/Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG):
przekazanie danych osobowych do o0sdéb trzecich nastgpi wytgcznie po poinformowaniu
Ciebie i, w razie potrzeby, uzyskaniu Twojej zgody. Wszelkie przekazywanie danych do
krajéw innych niz te, dla ktérych Komisja Europejska wydata decyzje stwierdzajaca
odpowiedni stopien ochrony, odbywa sie na podstawie umdéw wykorzystujgcych
standardowe klauzule umowne przyjete przez Komisje Europejska lub inne odpowiednie
zabezpieczenia zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Mozesz wystgpi¢ o dalsze informacje dotyczgce miedzynarodowego przekazywania danych
osobowych i uzyskaé informacje o wdrozeniu odpowiednich zabezpieczern korzystajgc z
przystugujgcych Ci praw okreslonych w punkcie 10 ponizej.

BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

Firma Daikin wdrozyta odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnic
odpowiedni poziom bezpieczenstwa i poufnosci danych osobowych. Uwzgledniajg one:

° stan techniki,

° koszty wdrozenia,

° charakter danych, oraz

° ryzyko zwigzane z przetwarzaniem.

Celem jest ochrona Twoich danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym
Z prawem zniszczeniem, zmiang, przypadkowa utratg, nieuprawnionym ujawnieniem lub
dostepem oraz innymi niezgodnymi z prawem formami przetwarzania.

4



7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z zastrzezeniem Twojego prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych i/lub zgdania ich usuniecia, firma Daikin bedzie przechowywaé Twoje dane
osobowe wytgcznie przez okres niezbedny do osiggniecia celu, dla ktérego zostaty one
zgromadzone. Po uptywie tego okresu dane osobowe zostang usuniete z aktywnych systemow
firmy Daikin. Jednak w niektdrych przypadkach zobowigzania prawne lub regulacyjne (np.
kwestie podatkowe) wymagajg od nas przechowywania niektérych danych przez okreslony
czas, w tym przez okres po zakoriczeniu stosunku pracy lub wspétpracy . \

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat okresu przechowywania danych osobowych
dotyczacych oséb, w tym danych Pracownika, prosimy o odwotanie sie do Polityki ochrony
danych na stronie: https://www.daikin.pl/pl_pl/polityka-ochrony-danych.html

8. TWOIJE PRAWA
Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych przez Daikin sg nastepujgce:

° Prawo dostepu: mozesz poprosi¢ firme Daikin o informacje dotyczace
przechowywanych danych osobowych, w tym informacje o kategoriach danych
osobowych posiadanych lub kontrolowanych przez firme Daikin, celu ich wykorzystania,
miejscu ich pozyskania (jezeli nie byty pozyskane bezposrednio od Ciebie) oraz
o wskazanie komu zostaty przekazane.

° Prawo do sprostowania: mozesz uzyska¢ od Daikin sprostowanie danych osobowych
dotyczgcych Ciebie lub przez Ciebie przekazanych. Firma Daikin podejmuje uzasadnione
dziatania w celu zapewnienia, ze dane osobowe, ktérymi dysponuje, sg dokfadne,
kompletne, aktualne i istotne oraz oparte na najnowszych dostepnych informacjach.

° Prawo do usuniecia: mozesz zazgda¢ od firmy Daikin usuniecia swoich danych
osobowych, jezeli:

o dane osobowe nie sg juz potrzebne do celéw, w ktérych byty gromadzone lub
przetwarzane,

o) cofnates zgode i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych,

o masz prawo sprzeciwic¢ sie dalszemu przetwarzaniu Twoich danych osobowych
i korzystasz z tego prawa,

o dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie przez Daikin
z obowigzku prawnego,

o dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem.

° Prawo do ograniczenia przetwarzania: mozesz uzyska¢ ograniczenie przetwarzania
Twoich danych osobowych, jezeli:

o kwestionujesz prawidtowos¢ swoich danych osobowych w okresie, w ktorym firma
Daikin musi zweryfikowa¢ ich prawidtowosc,

o) przetwarzanie danych osobowych jest niezgodne z prawem, ale zgdasz jedynie
ograniczenia ich wykorzystywania,

o) whniostes sprzeciw — w okresie niezbednym do weryfikacji jego zasadnosci,

o przetwarzanie jest niezgodne z prawem lub dane nie s3 juz potrzebne do celéw
przetwarzania, ale potrzebujesz ich do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen
prawnych.



° Prawo do przenoszenia danych: na Twoje zadanie firma Daikin przekaze Twoje dane
osobowe innemu administratorowi danych.

° Prawo do sprzeciwu: masz prawo sprzeciwi¢ sie przetwarzaniu swoich danych
osobowych w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie nie odbywa sie na podstawie
Twojej zgody, lecz na uzasadnionym interesie firmy Daikin lub stron trzecich. W takich
przypadkach firma Daikin zaprzestanie przetwarzania Twoich danych osobowych, chyba
ze mozna wykazaé istnienie waznych i uzasadnionych powodéw, ktére przewazajg nad
Twoim interesem, prawami lub wolnoscig badZz w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen prawnych. Jezeli sprzeciwiasz sie przetwarzaniu, prosimy o okreélenie,
czy chcesz usung¢ swoje dane osobowe czy ograniczy¢ ich przetwarzanie.

° Prawo do cofniecia zgody: mozesz w dowolnym monecie cofngé¢ wszystkie wyrazone
na przetwarzanie danych osobowych zgody. Daikin usunie Twoje dane osobowe, jezeli
nie ma innej podstawy prawne] ich przetwarzania. Cofniecie zgody nie wptywa
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

° Prawo do ztozenia skargi: jezeli uwazasz, ze doszto do naruszenia stosownych przepiséw
o ochronie danych osobowych, masz prawo ztozy¢ skarge do wtasciwych organéw
wswoim kraju lub miejscu w ktérym doszto do domniemanego naruszenia.
W przypadku Polski wtasciwym organem jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Aby skorzysta¢ z praw przewidzianych w art. 15 i nastepnych RODO, mozesz zwrécié sie do
Administratora Danych DAIKIN AIRCONDITIONING POLAND SP. Z.0.0. (,,Daikin” lub ,,my”) z
siedzibg pod adresem Krakowiakéw 36, Warszawa, 02-255, adres e-mail: iod@daikin.pl lub
dpc@daikineurope.com.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Globalnym Inspektorem Ochrony Danych odpowiedzialnym za przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych przez firme Daikin na terenie Europy jest Masafumi Yamamoto.

Osoba, ktérej dotyczg dane moze w kazdej chwili bezpiecznie i poufnie skontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych lub jego biurem w przypadku ogdlnych pytan dotyczgcych

przetwarzania jej danych osobowych lub w dowolnej sprawie zwigzanej z ochrong danych,

korzystajgc z ponizszych danych:

° Adres e-mail: euprivacy@daikin.co.jp

° Inspektor Ochrony Danych, Umeda Center Bldg., 2-4-12, Nakazaki-Nishi, Kita-ku, Osaka
530-8323, Japonia.

Daikin, Warszawa, maj 2024
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